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TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n°® 14.133/2021: art. 6°, XXIII c/c art. 40, §8 1° e 4°

1. DO OBJETO

Contratacdo de profissional qualificado para a ministracdo de oficina de artesanato. O
profissional contratado devera atuar junto a Secretaria de Assisténcia Social do Municipio de Unido
do Oeste e 0 Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV), prestando servigos de
ensino em diversas técnicas artesanais, atendendo aos requisitos e condi¢des estipulados por este e
demais documentos que acompanhardo o processo. As oficinas serdo conduzidas conforme
cronograma estabelecido pela equipe técnica da Secretaria de Assisténcia Social, sendo distribuidas
em uma carga horaria semanal de 16 (dezesseis) horas, totalizando 80 horas mensais e 640 horas
durante os 08 meses. Incluso hora atividade, de cumprimento obrigatério. As oficinas acontecerao
de maio de 2025 a dezembro de 2025. (O dia que se inicia as aulas em maio, ficard a combinar com

0 vencedor ap06s a disputa e homologacao).

Natureza do objeto:
( X )Comum () Especial () Nao se aplica

Compreende-se que a contratacao devera ser licitada pela modalidade:
(x) Pregdo ( ) Concorréncia ( ) Leildo ( ) Concurso ( ) Dialogo Competitivo ( ) Nao se aplica

Registro de Precos:
(x )SIM ( ) NAO

Sera realizada uma contratacdo direta?

()SIM (x ) NAO
Se sim, qual?
( ) Dispensa () Inexigibilidade
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2.  DESCRICAO DETALHADA DOS BENS A SEREM ADQUIRIDOS

oficina de artesanato. O profissional
contratado deverd atuar junto a
Secretaria de Assisténcia Social do
Municipio de Unido do Oeste e o
Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos (SCFV),
prestando servicos de ensino em
diversas técnicas artesanais,
atendendo aos requisitos e condicoes
estipulados por este e demais
documentos que acompanhardo o
As

conduzidas conforme cronograma

processo. oficinas  serdo
estabelecido pela equipe técnica da
Secretaria de Assisténcia Social,
sendo distribuidas em uma carga
horéria semanal de 16 (dezesseis)
horas, totalizando 80 horas mensais e
640 para os 08 meses, incluindo hora
atividade, de cumprimento
obrigatorio. As oficinas acontecerdo
de maio de 2025 a dezembro de 2025.
O profissional devera realizar as
Pintura;

oficinas de: Costura;

DESCRICAO UND QTD | VALOR | VALOR | VALOR | VALOR
UNIT. 1| UNIT. 2 | UNIT. 3| UNIT.
R$ R$ R$ MEDIO
R$
Contratagdo ~ de  profissional | Hora | 640 | R$30,00 | R$36,46 | R$32,90 | R$33,12
qualificado para a ministracdo de | Mensal
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Biscuit; Croché; Técnicas em EVA;
Decoupage; Bordado; Patchwork e

outras técnicas correlatas.

3.  JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A contratacdo do profissional para a oficina de artesanato se justifica pelo interesse publico
em promover a inclusdo social, a capacitacao profissional e a melhoria da qualidade de vida da
populacdo atendida pela Secretaria de Assisténcia Social. A oferta de atividades artesanais contribui
diretamente para o fortalecimento da autonomia dos participantes, especialmente mulheres,

adolescentes e criancas em situacdo de vulnerabilidade social.

Por meio das oficinas, busca-se estimular o desenvolvimento de habilidades manuais que
podem representar uma alternativa de geracdo de renda e empreendedorismo, promovendo a
economia solidaria e ampliando as possibilidades de inser¢do no mercado de trabalho. Ademais, o
artesanato é uma atividade que favorece a socializagdo, a valorizagdo da cultura local e o bem-estar
dos participantes, contribuindo para a reducdo do isolamento social e o fortalecimento de vinculos

comunitarios.

A iniciativa estd alinhada com as politicas publicas de assisténcia social, fomentando
também a inclusdo produtiva e o0 acesso a oportunidades de desenvolvimento pessoal e profissional.
Dessa forma, a contratacdo do profissional se revela essencial para o atendimento as demandas da

populagéo, garantindo um servigo de qualidade e de relevante impacto social.

4. SECRETARIA REQUISITANTE

A presente contratacdo sera destinada a atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, mais especificamente os cidaddos usuarios das atividades disponibilizadas pelo
SCFV.
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5. CRITERIO DE JULGAMENTO

A forma e critério de julgamento a ser utilizada no presente certame serd 0 menor prego por:

Item ( ); por lote ( ); global (X)

O critério de julgamento GLOBAL ¢ utilizado quando a analise e a sele¢do da proposta mais
vantajosa para a administracdo devem considerar o conjunto da obra ou do servigco como um todo,
ao invés de avaliar itens individualmente. No caso da contratagdo de um profissional qualificado
para oficinas de artesanato, esse critério faz sentido pela Coeréncia e Qualidade do Servico, o
profissional sera avaliado pela sua capacidade de ministrar todas as atividades da oficina de forma
integrada, garantindo uniformidade na abordagem e nos resultados esperados. Levando em
consideracdo também, que ha& apenas um item, sendo assim, um unico fornecedor deve ser o

vencedor de todas as horas a serem cumpridas, de forma global.

6. CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO E CONTRATACAO

6.1. Condicdes especiais de habilitacdo (habilitacdo técnica e qualificacdo econdmico-
financeira) estdo descritas no item no Estudo Técnico Preliminar de aquisi¢cdo, com quantitativo
minimo de itens, e ndo sera permitida a participacdo de Pessoa Fisica, uma vez que a mesma ndo
conseguird cumprir com os requisitos minimos de contratacdo ja definidos na etapa do Estudo

Técnico Preliminar.

6.2. O edital sera elaborado ap6s a conclusdo do Estudo Técnico Preliminar e Termo de
Referéncia, com isso, havera um item em especifico que constara toda a documentacéo necessaria

para a participacdo do licitante no processo licitatorio, que devera ser seguido precisamente.

7. MODO E CONDIGOES PARA A EXECUGAO DO OBJETO
Para a execuc¢do da oficina de artesanato, a empresa contratada devera atender aos seguintes

requisitos técnicos e de qualificagdo:

7.1. E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todos os materiais/servicos
necessarios para promover a entrega do objeto/servico com o custo ja incluso no valor a ser pago
pelo Municipio de Unido do Oeste.

7.2. ACONTRATADA devera oferecer garantia contra defeito de fabricacdo ndo inferior a 03 (trés)
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meses, contados a partir do recebimento definitivo, prevalecendo a garantia oferecida pelo

Lo

fabricante, se for por prazo superior. (Em caso de objeto).

7.3. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula,
o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante. (Em caso de
objeto).

7.4. A empresa durante o periodo de garantia assume, e se compromete a substituir, integral e
gratuitamente, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data do recebimento da
notificagdo, o material entregue e aceito, em que forem verificados defeitos ou vicios, cuja
verificacdo somente venha se dar quando de sua utilizacdo, ou ainda, na hipdtese de reincidéncia
dos defeitos, ou se 0s mesmos nao forem corrigidos a contento. (Em caso de objeto).

7.5. Por ocasido do recebimento do produto, o 6rgdo requisitante, por intermédio de servidor
devidamente designado por cada Secretaria, reserva-se no direito de proceder a inspe¢do de
qualidade do mesmo e de rejeita-16, se estiverem em desacordo com as especificacfes do objeto
licitado, estando a proponente vencedora obrigada a promover a devida regularizacdo, observando-
se 0S prazos contratuais.

7.6. O aceite do objeto/servico ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de
quantidade, de qualidade ou técnico, ou por desacordo com as especificacdes estabelecidas neste
Edital, verificadas posteriormente.

7.7. Caso os itens sejam recusados ou o documento fiscal apresente incorrecdo, o prazo de
pagamento serd contado a partir da data da regularizacdo da entrega ou do documento fiscal, a
depender do evento.

7.8. Cabera a proponente vencedora obedecer ao objeto do presente edital e as disposi¢des legais
contratuais, prestando-os dentro dos padrdes de qualidade, continuidade e regularidade.

7.9. A CONTRATADA devera fornecer o objeto em perfeitas condi¢des de uso quando solicitado
pela secretaria em ordem de compra. (Em caso de objeto).

7.10. Sera necessario entregar no local/departamento solicitado e no horéario estabelecido pelo
solicitante que deseja adquirir o objeto/servico.

7.11. Aceitar as condicOes de pagamento previstas no edital, sendo que o valor constante no contrato
administrativo sera a unica remuneracao devida a licitante vencedora.

7.12 Por ocasido do recebimento dos servigcos prestados, o 6rgdo requisitante, por intermédio de
servidor devidamente designado pela Secretaria requisitante, reserva-se no direito de proceder a
inspecdo de qualidade dos mesmos e de rejeita-los, se estiverem em desacordo com as
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especificagOes do objeto licitado, estando a proponente vencedora obrigada a promover a devida

Lo

regularizacdo, observando-se 0s prazos contratuais.

7.13 Comprovacdo de experiéncia na realizacdo de oficinas artesanais, das técnicas citadas nos
documentos que embasam essa dispensa, evidenciando atraves de contratos de trabalho.

7.14 Disponibilidade de horarios para ministrar as oficinas, atendendo ao cronograma que sera
estabelecido pela Secretaria de Assisténcia Social, podendo haver mudancas de horarios e dias a
serem cumpridos.

7.15 Capacidade de trabalhar com os materiais disponiveis por esta secretaria. Salientamos que nao
é permitido o profissional trazer equipamentos e/ou matérias-primas de uso particular para estas
oficinas.

7.16 Projeto de trabalho Socioeducativo, detalhado, de acordo com os percursos dos cadernos
metodoldgicos que embasam as atividades do SCFV e de acordo com as exigéncias deste contrato.
7.17 A contratada ndo podera subcontratar o Contrato.

7.18 O profissional contratado devera adotar técnicas de acordo com os percursos dos cadernos
metodoldgicos que embasam as atividades do SCFV estimulando a criatividade e a autonomia dos
USUArios.

7.19 O profissional deverd apresentar relatorios mensal sobre as oficinas, incluindo frequéncia dos
participantes, evolucdo das atividades e dificuldades encontradas.

7.20 Curso de capacitacdo ou formacado na area de artesanato, educacdo ou cursos afins.

7.21 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica na area, fornecido por pessoa juridica/fisica de

poder publico ou privado.

Local de Realizacéo: As oficinas serdo realizadas em espaco previamente definido pela Secretaria
de Assisténcia Social garantindo infraestrutura adequada para a realizagdo das atividades.

Carga Horaria: A carga horaria prevista sdo de 16 horas semanais, 80 horas mensais e 640 horas
durante os 08 meses. Podendo variar os dias de atendimento de acordo com a demanda desta
secretaria, entretanto, apos a contratacdo, poderé ser ajustado conforme a necessidade da contratada

e do contratante.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
a. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,

devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATADA.
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b. A verificacdo da adequacdo do fornecimento devera ser realizada com base nos critérios

previstos neste Termo de Referéncia.

C. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugédo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

d. A conformidade do item a ser entregue devera ser verificada juntamente com o documento
da Contratada que contenha a relacao detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

e. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejard a aplicacdo de san¢bes administrativas na legislacdo vigente, podendo
culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2.

f. Fica designada a Servidora Beatriz Gubert , para exercer a fiscalizacdo e 0 acompanhamento

do objeto contratado, nos termos disciplinados nos art. 117 e 8° da Lei n°® 14.133/2021.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA E ENTREGA

Conforme cronograma de atividades da Assisténcia Social de Uni&o do Oeste.
O presente objeto se enquadra como fornecimento continuo?

( )SIM (X)NAO

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30°
(trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo,
juntamente com as comprovagdes de regularidade junto a Fazenda Federal, Fazenda Estadual,
Fazenda Municipal, FGTS e Justi¢a do Trabalho.

10.2 A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara a realizagc@o dos servicos e liberara a Nota
Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condic¢Ges pactuadas.

10.3 A contagem para o0 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, so iniciar-se-4 apés a aceitagao dos
servicos prestados pela fiscalizacdo do Municipio de Unido do Oeste e cumprimento pela
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empresa de todas as condic¢des pactuadas.

10.4 Para execucdo do pagamento, a CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Uniéo do
Oeste, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o nimero da
Ordem de Compra.

10.5Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, aquela
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que o mesmo providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-& apds a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer
onus ao Municipio de Unido do Oeste.

10.6 A critério da Administracao poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizagbes a terceiros ou outras de responsabilidade da
CONTRATADA.

10.7 O Municipio de Unido do Oeste podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais
das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

10.8A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacfes exaradas pelo 6rgao fiscalizador
do Municipio de Unido do Oeste.

10.9 Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hip6tese em que o pagamento ficara retido até que
a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

10.10 A CONTRATADA retarde indevidamente a execugédo do servi¢o ou paralise 0S mesmos
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Unido do Oeste.

10.11 Débito da CONTRATADA para com 0 Municipio de Unido do Oeste quer proveniente da
execucdo deste instrumento, quer de obrigacOes de outros contratos.

10.12 Em qualquer das hipéteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais
clausulas e obrigacOes estabelecidas neste instrumento.

10.13 Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Municipio de Unido do Oeste, os valores devidos serdo acrescidos de
encargos financeiros de acordo com o indice de variacdo do Unido do Oeste do més anterior ao
do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a

CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.
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10.14 Para execugdo do pagamento, a CONTRATADA deverd fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra legivel, em nome do Municipio de Uniéo do Oeste,
mediante transferéncia bancaria, na agéncia e estabelecimento bancario a serem especificadas
pela contratada na nota fiscal/fatura contém obrigatoriamente BANCO/INSTITUICAO,
CODIGO DO BANCO, N° DA AGENCIA, TIPO DE CONTA, N° DA CONTA, NOME DO
1° TITULAR, CPF/CNPJ.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes deste processo licitatorio correrdo por conta das dotagdes previstas
na Lei Orcamentaria do Exercicio vigente (2025), onde a secretaria ird usar a sua despesa dentro da

necessidade da solicitacdo para aquisi¢do do servico.
12. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAC}AO DO TERMO DE REFERENCIA

Declaro estar ciente de todas as implicacGes pelas informacdes prestadas no presente Termo de

Referéncia e em relagéo a elas assumo a responsabilidade.

Municipio de Unido do Oeste (SC), em 03 de abril de 2025

Beatriz Gubert Biazi

Secretaria de Assisténcia Social

Documente assinado digitalmente

b BEATRIZ GUBERT BIAZI
g ! Data: 03/04/2025 10:38:38-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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