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% h# ¢ MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n® 14.133/2021: art. 6°, XXIII c/c art. 40, §§ 1° ¢ 4°

L. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO
DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO.

O objeto do presente termo de referéncia € a abertura de licitagdo para embasar a inscricdo em treinamento e
aperfeicoamento dos profissionais, assistentes administrativos,que atuam no setor de compras ¢ licitagdes das
secretarias do municipio de Unido do Oeste.

II. ESPECIFICACAO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME CATALOGO
ELETRONICO DE PADRONIZACAO, OBSERVADOS OS REQUISITOS DE QUALIDADE,
RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE, DURABILIDADE E SEGURANCA

ITE DESCRICAO C/ ESPECIFICACAO UN | QUANT | VALOR | VALOR
M UN TOTAL
01 | Inscricdo em curso de aperfeicoamento para a | UN 1 R$450,00 | R$450,00

servidora responsavel pela elaboracdo dos
documentos necessarios para 0S  processos
licitatorios..

IIIl. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR
POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO
CONTIVEREM INFORMACOES SIGILOSAS

A pretendida contratag¢do esta embasada no Estudo Técnico Preliminar anexo a este Termo de Referéncia.

IV.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A descri¢do encontra-se pormenorizada no item 4 do Estudo Técnico Preliminar anexo a este Termo de
Referéncia.

V.REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos exigidos para contratagdo estdo descritos no item 3 do Estudo Técnico Preliminar.

VI. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O
CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INiCIO
ATE O SEU ENCERRAMENTO.

O servigo devera ser prestado pela Escola de Gestdo Publica Municipal — EGEM, que foi constituida em
21/05/2007, tendo como associados as 21 Associa¢des de Municipios do Estado de Santa Catarina e a
Federagdo Catarinense de Municipios — FECAM. Diante da necessidade de instrumentalizar uma entidade
especifica, que planejasse a capacitagdo dos servidores publicos municipais, realizasse a prestacdo de
servigos aos municipios catarinenses, a FECAM e as 21 associagdes de municipios criaram a EGEM. Dando
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seguimento aos trabalhos ja realizados pela FECAM e associacdes de municipios, a EGEM estrutura seu
planejamento estratégico e se diferencia de outras instituicdes em trés grandes eixos de atuagdo, sdo eles:

< Desenvolver programas de capacitagdo e formacdo de servidores publicos municipais, abrangendo
cursos de extensdo, graduagdo e pos-graduacao;

< Promover a producdo e difusdo de conhecimento na area da gestdo publica municipal;

< Prestagdo de servicos de apoio aos municipios.

Para a correta e efetiva execucdo dos servigos, a Contratada devera atender as expectativas pretendidas
observando os seguintes resultados:

< Compreensdo detalhada das leis, decretos e normativas que regem a fase preparatoria da licitagdo,
incluindo a Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitagdes e Contratos).

« Conhecimento sobre os procedimentos necessarios ¢ a documentacgdo exigida para uma fase preparatéria

correta.

R

« Capacidade de elaborar termos de referéncia e projetos basicos, com especifica¢des claras e precisas.

« Desenvolvimento de habilidades para conduzir pesquisas de mercado eficazes para identificar
fornecedores e pregos praticados.

« Desenvolvimento de habilidades para planejar adequadamente a contratacdo, considerando prazos,
orcamentos e necessidades especificas do 6rgao publico.

« Entendimento sobre a importincia da transparéncia ¢ da ética durante todo o processo licitatorio,
evitando fraudes e irregularidades.

+ Identificagdo e mitigacdo de riscos associados a fase preparatoria da licitagdo, garantindo a
conformidade com as normas legais e regulatorias.

< Diminuicdo de erros e necessidade de retrabalho, através do conhecimento das melhores praticas e
procedimentos adequados.

+« Uso mais eficiente dos recursos publicos, através de uma fase preparatdria bem estruturada e planejada.

+ Habilidade para avaliar propostas de forma justa e imparcial, garantindo a melhor relagdo custo-

beneficio para o ente publico.

Obrigacdes Minimas da Contratada:

- A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e,
ainda:

- Serdo de inteira responsabilidade da proponente vencedora, as despesas diretas ou indiretas tais como:
transporte, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, tributarios, previdenciarios ou de classe, indenizagdes civis
devido a empregados no desempenho dos servigos de entrega do objeto deste Contrato. Fica o Contratante,
isento: de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos, bem como, pelos danos e prejuizos que a
qualquer titulo causar ao contratante, a0 meio ambiente e/ou a terceiros, em decorréncia da execugdo dos
servigos contratados, respondendo por si e por seus sucessores;

- Os funcionéarios da empresa vencedora deverdo estar devidamente habilitados para execugdo dos servigos,
conforme Estudo Técnico Preliminar anexo a este Termo de Referéncia.
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VII. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO
OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133/2021, ¢ as partes responderdo pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

A execuc¢ao do contrato serd acompanhada pelo fiscal ou por substituto designado pelo mesmo.

O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, informando a seus superiores, em
tempo habil para a adogdo de medidas convenientes, a situagdo que demandar decis@o ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

O contratado fica obrigado a corrigir, reparar, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execucao/servico.

O contratado também fica responsavel pelos danos causados diretamente a administragdo ou a terceiros, em
razdo da execuc¢ao do contrato.

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execu¢do do contrato.

VIIL. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Para o pagamento dos servigos pela Administragdo Publica Municipal, sera observada a ordem cronologica
para cada fonte diferenciada de recursos, devendo ser apresentada a nota fiscal devidamente atestada pelo
servidor responsavel, acompanhada de relatorios, quando for o caso.

O pagamento sera realizado em até 30 dias apos a prestagdo do servigo. Serd de responsabilidade do licitante
o recolhimento de todos os impostos inerentes ao objeto, caso ndo venha impresso na nota fiscal, os
descontos poderao ser providenciados pela administragdo municipal.

Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado enquanto pendente de qualquer obrigacdo financeira que lhe
for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

IX.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo para a escolha do fornecedor sera conforme Art 74, 111 - Inexigibilidade de Licitacao.
Os critérios de habilitagdo a serem atendidos ja foram exemplificados no item 3 do Estudo Técnico Preliminar
relacionado a este Termo de Referéncia.

X. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS
PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO
SEPARADO E CLASSIFICADO

Levando em consideragdo as quantidades minimas a serem adquiridas durante o periodo de vigéncia da
contratagdo, estima-se um gasto de R$450,00 (Quatrocantgs e cinquenta reais), como demonstrado no
Topico 2 do Estudo Técnico Preliminar correlacionado a este Termo de Referéncia.

As quantidades minimas e maximas obtidas a serem analisadas:
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ITE DESCRICAO EGEM PREFEITURA | MEDIA

M CNPJ: DE JARAGUA PRECO
08.940.383/0001- DO SUL OBTIDO
90

01 | Inscrigdo em curso de aperfeicoamento para a | 450,00 598,50 522,75

servidora responsavel pela elaboracao dos
documentos necessdrios para 0S  Processos
licitatorios.

XI.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste processo licitatorio correrdo por conta das dotacdes previstas na Lei
Orcamentaria do Exercicio vigente (2024):

Orgio - 06 - FUNDOS MUNICIPAIS

Unidade - 001 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Proj. Atividade — 2.051 —- MANUT. PROGR. SOCIAIS DO ESTADO
Cod. Red. 61 - Elemento de Despesa: 3.3.90.00.00.00.00

CONTA BANCARIA: 8547-2 Incentivo Gestio Municipal

XII. INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA
RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVQ, QUANDO FOR O CASO

Os servicos deverdo ser prestados na modalidade online no Cras e demais horarios remotamente, durante
horario de expediente deste drgdo.

XIII. ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E
ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASD

A garantia de servigos prestados € prevista no Cédign de Defeca da Canenmidor ane viea reparar um
servigo que nao foi entregue como se espera ou como foi planejado.

Municipio de Unido do Oeste, 01 de Julho de 2024.
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