ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n°® 14.133/2021: art. 6°, XXIll c/c art. 40, 8§ 1° e 4°

. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O
PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGACAO.

O objeto do presente termo de referéncia é a abertura de licitacdo para futura contratacéo
de empresa especializada para prestacdo de servigos de consultoria na configuragéo e
envio de informacdes do e-social e e-sfinge para o ano de 2024 para o municipio de
Unido do Oeste- SC.

O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31 de dezembro de 2024, podendo ser aditivado
mediante termo aditivo, de acordo com a legislacdo vigente, e interesse da administracao
publica.

I. ESPECIFICAC}AQ DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME
CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO, OBSERVADOS OS REQUISITOS DE
QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE, DURABILIDADE E SEGURANCA

Item | Quant | Unid. Descricao Prego Unit. Total

1 9|MES | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA | R$3.812,66 | R$34.313,94
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA NA CONFIGURACAO E ENVIO
DE INFORMACOES DO E-SOCIAL E E-SFINGE
PARA O ANO DE 2024 PARA O MUNICIPIO DE
UNIAO DO OESTE- SC, CONFORME
ESPECIFICADO:

a) Apoio continuo na preparacdo da base de dados
para envio das informagdes ao eSocial, tratamento
de dados cadastrados, orientacéo no
preenchimento conforme regras de validacéo,
orientacdo quanto as alteracbes e novas
validacoes de regras.

b) Apoio no Envio dos dados das informagdes do
Departamento Pessoal para o sistema eSfinge,
com todo o suporte para atender a obrigagdo
conforme geracdo de demanda, ou seja, realizado
qualquer movimentacdo de célculo ou cadastros,
como por exemplo admissdo, afastamento, entre
outros, devera ser dado o0 apoio no envio e
conferéncia, inclusive no fechamento mensal dos
valores calculados na folha.
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c) Auxilio na conferéncia de calculo de férias,
mensal e 13° salario, conferéncia  de
médias\vantagens.

d) Orientacdo para a utlizacdo de rotina de
afastamentos  por auxilio-doenca, licengas,
orientacdo no lancamento de valores recebidos por
servidores\funcionarios em outras fontes
pagadoras.

e) Acompanhamento na alimentagdo de concursos
publicos e\ou processos seletivos da entidade, com
atendimento ao eSfinge. De modo geral, sera
realizado todo suporte relativo a folha de
pagamento, tanto regra de negocio como
acompanhamento em calculos e conferéncias e
posterior envio das obrigacdes acessorias.

f) Atendimento presencial de no minimo uma vez
por semana, com carga horaria de 4 horas.

g) Atendimento via whatsapp, e-mail, telefone e
acesso remoto conforme demanda da entidade.

IIl. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO
FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE
NAO CONTIVEREM INFORMACOES SIGILOSAS

A pretendida contratacdo estd embasada no Estudo Técnico Preliminar anexo a este
Termo de Referéncia.

IV. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A descricdo encontra-se pormenorizada no tépico N.° 2 do Estudo Técnico Preliminar
anexo a este Termo de Referéncia.

V.REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos exigidos para contratacdo estdo descritos no item 3 do Estudo Técnico
Preliminar.

VI. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE
COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE
O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO.
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O servico devera ser prestado pela licitante vencedora mediante autorizagcdo da
Secretaria Municipal solicitante.

Para a correta e efetiva execucdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas, veiculos e funcionarios necessarios, conforme ja
estimado e descrito no presente Termo e no Estudo Técnico Preliminar, promovendo a
substituicdo dos mesmos sempre que necessario, visando a correta prestacdo dos
Servigos.

ObrigacBGes Minimas da Contratada:

- A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execu¢éo do objeto e, ainda:

- Serédo de inteira responsabilidade da proponente vencedora, as despesas diretas ou
indiretas tais como: transporte, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios ou
de classe, indenizagbes civis e qualquer outra que for devido a empregados no
desempenho dos servicos de entrega do objeto deste Contrato, ficando ainda o
Contratante, isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

- A empresa contratada sera responsavel por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a
legislacao fiscal, social, trabalhista e tributaria, bem como pelos danos e prejuizos que a
qualquer titulo causar ao contratante, a0 meio ambiente e/ou a terceiros, em decorréncia
da execucdo dos servicos contratados, respondendo por Si e por Sseus sucessores;

- Os servigos que constituem o objeto desta licitacdo deveréo ser executados de acordo
com a solicitacdo da contratante (que podera ser por ordem de servico ou e- mail) e a
orientacao/fiscalizacdo dos técnicos da Prefeitura Municipal de Unido do Oeste, devendo
o Contratado prestar os servigos na forma presencial, ao menos 1 (uma) vez por semana
pelo periodo de 4 (quatro) horas, conforme alinea “f” da proposta.

- Os funcionarios da empresa vencedora deverdo estar devidamente habilitados para
execucao dos servigos;

- A empresa se responsabilizara por todos os gastos com combustiveis, manutencoes,
obrigacdes trabalhistas, alimentacdo dos seus funcionarios, fornecimento de EPI's e
demais obrigacoes;

VIl. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU
ENTIDADE

O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e as partes responderdo pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

A execucdo do contrato serd acompanhada pelo fiscal ou por substituto designado pelo
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mesmo.

O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
determinando o que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados, informando a seus superiores, em tempo habil para a adocdo de medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

O contratado fica obrigado a corrigir, reparar, remover, ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais/equipamentos nela empregados.

O contratado também fica responsavel pelos danos causados diretamente a
administragao ou a terceiros, em razdo da execugao do contrato.

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

VIIl. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Para o pagamento dos servicos pela Administracdo Publica Municipal, sera observada a
ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, devendo ser apresentado
a nota fiscal devidamente atestado pelo servidor responsavel, acompanhada de
relatérios, quando for o caso.

O pagamento sera realizado até o décimo dia Gtil do mes subsequente ao da prestacdo
do servico, sendo realizado de forma mensal. Sera de responsabilidade do licitante o
recolhimento de todos os impostos inerentes ao objeto, caso ndo venha impresso na
nota fiscal, os descontos poderdo ser providenciados pela administragdo municipal.
Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado enquanto pendente de qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecédo para a escolha do fornecedor sera atravées de dispensa de licitacad, conforme o
art 75, 1l.

Os critérios de habilitacdo a serem atendidas ja foram exemplificados no item 3 do
Estudo Técnico Preliminar relacionado a este Termo de Referéncia.

X. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS
QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A
OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM
CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO

Levando em consideracdo as quantidades minimas a serem adquiridas durante o periodo

de vigéncia da contratacdo, estima-se um gasto méaximo no valor de R$ 34.313,94 (trinta

e quatro mil trezentos e treze reais e noventa e quatro centavos), como demonstrado
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no Tépico 2 do Estudo Técnico Preliminar correlacionado a este Termo de Referéncia.

As quantidades minimas e maximas a serem contratadas estdo abaixo definidas:

ITEM | DESCRICAO C/ ESPECIFICACAO EMPRESA | EMPRESA | EMPRESA 3 | HOMOLOGACAO MEDIA MEDIA
1 2 BOM JESUS SC | BANCODE | GERAL
PRECOS
o1 CONTRATACAO  DE _ EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE CONSULTORIA NA
CONFIGURAGAO ~ E = ENVIO DE | pes 800,00 | R$3.500,00 | R$ 2.450,00 R$3.100,00 R$2.213,33 | R$3.812,66

INFORMAGCOES DO E-SOCIAL E E-
SFINGE PARA O ANO DE 2024 PARA
O MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE-
SC, CONFORME ESPECIFICADO:

a) Apoio continuo na preparagdo da
base de dados para envio das
informacdes ao eSocial, tratamento de

dados cadastrados, orientagdo no
preenchimento conforme regras de
validagdo, orientagdo quanto as

alteragfes e novas validagbes de
regras.

b) Apoio no Envio dos dados das
informacdes do Departamento Pessoal
para o sistema eSfinge, com todo o
suporte para atender a obrigacdo
conforme geracdo de demanda, ou
seja, realizado qualquer movimentagao
de célculo ou cadastros, como por
exemplo admisséo, afastamento, entre
outros, deverd ser dado o apoio no
envio e conferéncia, inclusive no
fechamento mensal dos valores
calculados na folha.

c) Auxilio na conferéncia de célculo de
férias, mensal e 13° salario, conferéncia
de médias\vantagens.

d) Orientacdo para a utilizacdo de
rotina de afastamentos por auxilio-
doenga, licencas, orientacdo no
lancamento de valores recebidos por
servidores\funcionarios em  outras
fontes pagadoras.

e) Acompanhamento na alimentacéo de
concursos publicos e\ou processos
seletivos da entidade, com atendimento
ao eSfinge. De modo geral, serd
realizado todo suporte relativo a folha
de pagamento, tanto regra de negoécio
como acompanhamento em célculos e
conferéncias e posterior envio das
obrigag6es acessorias.

f) Atendimento presencial de no minimo
uma vez por semana, com carga
horaria de 4 horas.

g) Atendimento via whatsapp, e-mail,
telefone e acesso remoto conforme
demanda da entidade.
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XI. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste processo licitatorio correrdo por conta das dotacbes
previstas na Lei Orcamentéria do Exercicio vigente (2024):

Org&o - 05 — SECRET. DE ADMINISTRACAO

Unidade - 001 — DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Proj. Atividade — 2.034 — MANUT. DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
Cdd. Red. 12 - Elemento de Despesa: 3.3.90.00.00.00.00

Xll. INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS
PARA RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO

Os servicos deverdo ser prestados na Prefeitura Municipal e Unido do Oeste — SC, e via
acesso remoto quando necessario.

X, ESPECIEICAQAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO

A garantia de servicos prestados é prevista no Codigo de Defesa do Consumidor, que
visa reparar um servi¢co que nao foi entregue como se espera ou como foi planejado.

Municipio de Unido do Oeste/SC, em 16 de abril de 2024.

Documento assinado digitalmente

b GIANE SMANIOTTO
g ! Data: 16/04/2024 15:50:31-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Giane Smaniotto
Agente de Recursos Humanos
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